HANDLEIDING AFWEZIGHEIDSREGISTRATIE

Eerst en vooral moet de installatie gebeuren van het programma op een Windows PC.
De link voor het downloaden van de software kan je vinden op de website van Stad Zottegem:

www.zottegem.be.

Helemaal onderaan de website zie je een lijn met enkele woorden in het lichtblauw.
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Gustaaf Schockaertstraat 7
9620 Zottegem

09364 6500
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Volgende pagina opent zich:

55 [ Aanbevolen websites ~ & "Wij laten ons niet inti... v

Aanvragen, meldingen en e-loket | Contactgegevens en openingsuren
Publicaties

ERA

Software downloaden

Hetis mogelijk van eender waar de ERA software te raadplegen, u hoeft enkel de software te downloaden via onderstaande link en Uit te voeren op ean Windows pc. Deinstallatievan

de software via deze pagina is enkel geschikt voor pc's die niet verbonden zijn met het netwerk van de stad Zottegem. Wenstu de software te gebruiken vanop een pc die wel

\ verbonden is met het netwerk van de stad Zottegem, gelieve de helpdesk van de stad Zottegem te contacteren.
Download software

Handleiding

De handleiding omtrent de installatie alsook het gebruik van desoftware vindt u terug onder downloads. Om deze handleidingen te bekiken dient u eerst het gratis programma Adobe

Acrobat Reader DC te downloaden op uw pe via https//getadobecom/n/reader/.

Downloads

Handleiding Tijdsregistratiepdf (883 KB)

Excel 2016

Klik op Download software en installeer het programma op jouw computer.


http://www.zottegem.be/

Op het bureaublad van jouw computer zal je volgende icoontje terugvinden:

o

Dubbelklik hierop. Het SDP-loginscherm zal zich openen:

S

Welkom op het SDP systeem

Vul jouw gebruikersnaam en wachtwoord (zie begeleidende brief) in en druk op enter.
Het SDP-bureaublad opent:

REGISTRATIE - wriidag 21 juni 2019

1E» REGISTRATIEDETAIL - week 25

Datum fists oeme

17/06/20133
18/06/201941
19/06/2019w0

Teller
20/06/201940

751 aangevraagd verlof 60:00,
21/06/2018vz B ea:00
22/06/2019 22 o 24100
23/06/201920 T oo 00:00

502 sa 00:00)
FARUEAGEN 303 00200
503 sa 00:00)
Aaraagyps Datum Detal Status Opmerkin
el prting 366 o 00:00)

FEERS
622 sal
350 sal
550
351 saldo overuren 1 meand oud  15:00
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Jullie kunnen hier jullie saldorapport raadplegen. Klik hiervoor op ‘Afdruk saldorapport”:

[-[5]x]

3 ol |
dehlleed ]l |

Afdeling Sociaal Huis
Telefoan [ ]

Gan [

Rdzes + numd ]
Datum fiets ocmm Bostcode + ge B-3620 Zottegem

Locatie Thuishulp oC
17/06/2019z=
wesoe/a01s0s
19/06/2019vwg Teller Waarde
20/06/201340 751 sangevrasgd verlof 00:00
21/06/2013vz 301 saldo verlof £4:00
22/06/201322 501 saldo vire veslof £4:00
23/06/201820 302 saldo verlof vorig jaar 00:00

502 saldo wirt verlof vorig ja  00:00

AANVRAGEN 303 saldo anci verlof | 00:00

503 saldo virt anciénniteitsve  00:00
Asnizsgype Datun Detail Status Opmerking b e et ae e 00100
Saldo meeruren :

428 salds 2
628 saldo virt 2
380 saldo overuren 15:00
550 saldo virt overuren 15:00

351 saldo overuren 1 maand oud  15:00

Je krijgt volgend scherm:
Je hoeft niets te veranderen in het grijze kadertje. Wanneer je links bovenaan op het

printertje met vergrootglas klikt @ opent een saldorapport.

Zottegem

du  E@eeEwlEedl [ 0], g |
=13
A het scherm tonen [Ctri+D]
0
fiets.
D
Datum fiks oormwy Postcode + ge B-9620 Zottegem
e Locatie Thuishulp DC
18/06/201941) TELLERSALDO'S - 20 jun 2019
13/06/2013+0) Tellr Waarde
20/06/201340) 751 aangevrazgd verlof 00:00
21/06/2019v1] 301 saldo verlof 84:00
22/06/2019 22 501 saldo virt verlof &4:00
23/06/2019 20 302 saldo verlof vorig jsar 00:00

502 saldo virt verlof vorig ja  00:00
303 saldo anci verlofr | 00:00

503 saldo virt e 00:00
360 saldo meeruren 00:00
128 saldo 2
|Afdruk saldorapport cotleaTakyra 3

380 saldo overuren 15:00

Var datum pi/01/2015 of 550 saldo wirt overuren 15:00

Tot datum 31/12/2018 01 351 saldo overuren 1 meend oud|  15:00
Locaies

Werknemers

e |
Groepefing Werknemer = [ Perlocatis

10:11




Op het sadorapport kan je alle verloven terugvinden. Hier kan je zien wat jouw beginsaldo is
en welke dagen je verlof genomen hebt.

Zie je vakantiedagen in cursief gedrukt dan wil dat zeggen dat het verlof goedgekeurd werd
maar de verlofdag ligt nog in de foekomst.

BBE® I« S8 HBS|_xsu |

Afdruk saldorapport [01/01/2019-31/12/2019]

[V E—| Personselenr.
Afdeing: Sociaal Huis Wlerkgever: OCMW Zottegem
Locatie : Thuishulp DC Groep: dienstencheques
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