
HANDLEIDING AFWEZIGHEIDSREGISTRATIE 
Eerst en vooral moet de installatie gebeuren van het programma op een Windows PC.  
De link voor het downloaden van de software kan je vinden op de website van Stad Zottegem: 
www.zottegem.be. 
Helemaal onderaan de website zie je een lijn met enkele woorden in het lichtblauw. 
Je kiest ‘ERA’. 

 

Volgende pagina opent zich: 

 

Klik op Download software en installeer het programma op jouw computer. 

http://www.zottegem.be/


Op het bureaublad van jouw computer zal je volgende icoontje terugvinden: 

 
Dubbelklik hierop. Het SDP-loginscherm zal zich openen: 

 
 

Vul jouw gebruikersnaam en wachtwoord (zie begeleidende brief) in en druk op enter.  
Het SDP-bureaublad opent: 
 

 
 



Jullie kunnen hier jullie saldorapport raadplegen. Klik hiervoor op ‘Afdruk saldorapport’: 
 

 
 

Je krijgt volgend scherm: 

Je hoeft niets te veranderen in het grijze kadertje. Wanneer je links bovenaan op het 

printertje met vergrootglas klikt , opent een saldorapport. 

 

 
 

 

 

 



Op het sadorapport kan je alle verloven terugvinden. Hier kan je zien wat jouw beginsaldo is 

en welke dagen je verlof genomen hebt. 

Zie je vakantiedagen in cursief gedrukt dan wil dat zeggen dat het verlof goedgekeurd werd 

maar de verlofdag ligt nog in de toekomst. 

 

 


